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4. Scopul procedurii

4.1.Stabilirea metodologiei privind accesul elevilor in sala de sport a gcolii. Stabilirea responsabilitatilor
privind gestionarea modului de acces in sala de sport. Stabilirea modului de utilizare a terenului de fotbal
de citre membrii comunititii locale.
4.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in luarea
deciziei
4.5. Alte scopuri.
5. Domeniul de aplicare
S.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationali: Procedura se aplici
tuturor persoanelor implicate (elevi, profesori) din cadrul unitatii.
5.2. Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate de
unitate:
Activitatea procedurati este initiati de personalul didactic din catedra de educatie fizica, are la baza asigurarea
organizdrii §i desfasuririi activitatilor in sala de sport
3.3. Listarea principalelor activitiiti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:
De activitatea procedurati depind toate celelalte activitéfi din cadrul unitétii, datoriti rolului pe care aceasti
activitate il are in cadrul deruldrii corecte §i la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date: Toate compartimentele.
5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate: Toate compartimentele.
5.4.3. Compartimente implicate in procesul activititii: CEAC.

6. Documente de referinti

6.1. Reglementiri internationale:

- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

¢ ORDIN nr. 4.183 din 4 julie 2022 privind Regulament-cadru (ROFUIP);

Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023

Legea educatiei fizice §i a sportului nr. 69/2000;

Legea nr. 245/2023 pentru modificarea si completarea Legii educatiei fizice si sportului nr. 69/2000
Hotararea nr. 994 din 19 noiembrie 2020 pentru asigurarea standardelor calitatii educatiei;
Statutul elevului aprobat prin Ordin nr. 4742 din 10.08.2016;

Ordinul nr. 3797/2023 pentru modificarea si completarea Statutului elevului, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei nationale si cercetirii stiintifice nr. 4.742/2016

¢ Legea nr. 8/04.01.2023 pentru modificarea si completarea art.6 din Legea educatiei fizice si sportului
nr.69/2000;

* Legea 272/ 2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului;

e Ordin nr. 3462/ 06.03.2012. Ordinul nr. 3462/2012 privind aprobarea Metodologiei organizirii si
desfasurarii activitatilor de educatie fizici i sport in invatdmantul preuniversitar

* Ordin nr. 3461/ 06.03.2012 pentru modificarea §i completarea anexei nr. 1 la Metodologia privind
examinarea stirii de sandtate a prescolarilor si elevilor din unitdtile de nvatamant de stat si particulare
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autorizate/acreditate, privind acordarea asistentei medicale gratuite i pentru promovarea unui stil de
viatd sindtos, aprobati prin Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului i al
ministrului sinatatii nr. 5.298/1.668/2011

¢ Ordin nr. 520/ 06.03.2007 pentru aprobarea Metodologiei privind eliberarea scutirilor medicale de la
orele de educatie fizica si sport pentru elevi si studenti si a Baremului medical cuprinzand afectiunile
pentru care se acorda scutirile medicale de la orele de educatie fizica si sport

6.3. Legislatie secundari:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.201 8;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitari la nivelul unitétilor de invatimant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/201 8;

- Ghidul Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii in unitatile de invitimant preuniversitar conceput
si distribuit de ARACIP fieciirei unititi scolare.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unititii:

- Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Teoretic de Informatici »Alexandru Marghiloman”
Buzau.

- Regulamentul Intern al unititii;

- Decizii ale Conducitorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
Crt termenul

1 2 3

7.1.1 | Procedurd documentata Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui

proces, editat pe suport de hartie sau in format electronic;
procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale;

7.1.2 | Procedura de sistem (procedurs | Descrie un proces sau o activitate care se desfiisoari la

generald) nivelul entititii publice aplicabil/aplicabila majoritifii sau
tuturor compartimentelor dintr-o entitate publici;
7.1.3 | Procedura operationali Proceduri care descrie un proces sau o activitate care se
(procedurd de lucru) desfisoari la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fard aplicabilitate la nivelul intregii entitati
publice;
7.1.4 | Document Act prin care se adevereste, se constati sau se preconizeazi

un fapt, se conferd un drept, se recunoaste o obligatie
respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau altd marturie
servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;
7.1.5 | Aprobare Confirmarea scrisi, semnétura si datarea acesteia, a
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autorité{ii desemnate de a fi de acord cu aplicarea
respectivului document in organizatie.

7.1.6 | Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective
de catre autoritatea desemnati (verificator), a faptului ci sunt
satisfdcute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei
de Monitorizare.

7.1.7. | Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri

operationale operationale,
aprobata si difuzati

7.1.8. | Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau alte
asemenea, dupd caz, a
uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.1.9, Desemneazi exercitarea atributiilor unui salariat de citre alt

Delegarea de atributii salariat , pe o perioada de timp in cadrul aceluiasi loc de
muncd si avind in vedere raporturile ierarhice existente.

7.1.10 Autoritate public, institufie publics, companie/societate

Entitate publica nationald, regie autonomi, societate la care statul sau o
unitate administrativ-teritoriali este actionar majoritar, cu
personalitate juridica, care utilizeazi /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

7.1.11 | Departament Compartiment;

7.1.12 | Conducitorul Director, director adj, sef compartiment;

(compartimentului)

.2.Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt

1 2 3

7.2.1 |[P.S. Procedura de sistem

7.2.2 | P.O. Procedura operationala

723 |E Elaborare

724 |V Verificare

7.2.5 | Ap. Aplicare

7.2.6 | Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Procedura a fost elaboratd pentru respectarea regulamentului de desfagurare in bune conditii a orelor de
educatie fizica in sali si pe teren.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul i rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activititii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au
acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor legale

care reglementeaz activitatea procedurat3, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.
8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneald/toner);

- Hartie xerox;

- Dosare,

8.3.2. Resurse umane:

- Conducitorul unititii;

- Comisia CEAC;

- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Generalititi: Sala de sport este compusi din:

a) Sald dotata corespunzitor;

b) Grupuri sanitare (2);

c) Vestiare (2).

8.4.2. Obiectivele functionirii silii de sport sunt:

a) dezvoltarea fizici armonioasi a elevilor prin practicarea sportului, atat pe timpul anotimpurilor reci, cat si
vara;

b) incurajarea, promovarea si dezvoltarea sportului pentru amatori, precum si sportul de performant3,
selectia, pregatirea si participarea elevilor la competitii interne si externe pentru promovarea imaginii
comunititii locale;

¢) desfagurarea unor competitii sportive scolare de interes local, judetean sau national;

d) sprijinirea activitaii cluburilor si asociatiilor prin organizarea diverselor activitati specifice.
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8.4.3 Functionarea silii de sport — Activitiiti desfisurate

Activitatile care pot fi organizate sunt urmitoarele:

a) activitdtile sportive desfisurate cu elevii in cadrul planurilor de invatimant si a programelor metodologice
elaborate pe discipline sportive;

b) activitatile de educatie fizici si sport previzute in planurile de invatamant ale altor programe din unitate;
¢) antrenamentele §i meciurile echipelor sportive ale elevilor;

d) competitiile sportive.

8.4.4. Conditii de utilizare a silii de sport

La inceperea anului scolar, inaintea desfasurarii activititilor de educatie fizic, elevii vor lua la cunostinta si
vor semna figa de instructaj, care contine principalele norme de securitate si de séndtate, precum si
obligatiile personale si colective de rispundere pentru eventualele daune aduse silii/echipamentelor in
timpul desfasurarii procesului didactic.

Catedra de sport asigura pentru formatiile elevilor, pe discipline sportive, indrumarea elevilor si respectarea
normelor de securitate si sinstate.

Utilizatorilor, indiferent de statutul lor, le sunt interzise:

a) consumul de bauturi alcoolice, substante cu efect halucinogen, produse culinare si fumatul;

b) accesul in sala de sport fira echipamentul de sport adecvat;

¢) efectuarea de modificari a spatiului oferit sau instalatiilor si dispozitivelor;

d) aruncarea de ambalaje sau resturi menajere;

e) comportamentul necivilizat fati de personalul de intretinere al salii de sport;

f) sederea in vestiarele silii de sport pe durata desfasurarii activitatilor.

Personalul silii de sport nu rispunde de eventuala disparitie a bunurilor din sala de sport sau din vestiare,
utilizatorii fiind obligati sa respecte prevederile prezentei proceduri.

8.4.5. Obligatiile elevilor privind utilizarea silii de sport:
¢ sé frecventeze lectiile de educatie fizics;
¢ clevii au acces ( plecare si venire ) doar pe usa de intrare dinspre terenul de baschet. Cei care folosesc
alte cai de acces, vor fi sanctionati astfel: 1a prima abatere — observatie individuala; la a doua abatere
— mustrare scrisa insotita de scaderea notei la purtare cu un punct. Cei care sunt vazuti de profesorul
de educatie fizica, atentionati sa foloseasca calea de acces corecta, dar ignora aceste comenzi, vor fi
sanctionati direct cu scaderea notei la purtare cu un punct pentru fiecare abatere.
¢ respecta integral normele de sinitate si securitate a muncii pentru care au semnat procesul-verbal;
¢ elevii se vor echipa doar la vestiarele salii de sport
¢ sase prezinte la lectia de educatie fizici in echipament adecvat (trening, tricou, sort, pantofi de sport)
In caz contrar nu au drept de practicare a exercitiilor fizice;
Mentiune speciala datorata amenajarii salii de sport cu noua suprafata COMFORT FINISH PLUS: se
recomandi ca elevii sii poarte pantofi adecvati ( cum ar fi tenis sau pantof sport cu talpa alba. Talpa
neagra interzisa!). La intrarea in sala, profesorul verifica tinuta sport a fiecarui elev.
Cei care nu respecta aceste cerinte nu pot intra in sala de sport si ca urmare vor fi notati pentru
activititile ce le vor desfasura.

¢ incaltamintea trebuie pregatita de acasa: curatata, spalata, stearsa si adusa intr-o geanta, sacosa pentru
a fi incaltata doar in vestiar.

¢ s fie prezenti la timp si sd nu paraseasca locul unde se desfasoari lectiile fira acordul cadrului

I
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didactic;
¢ sdintre in spatiul de desfasurare a lectiei numai cu acordul cadrului didactic;
¢ sadea dovada de comportament civilizat, responsabil si atitudine corespunzitoare;
¢ sd efectueze numai exercitiile indicate de cadrul didactic;
¢ sd solicite, dupi caz, explicatii suplimentare, sprijin sau ajutor pentru executiile cu grad ridicat de
dificultate;
sd semnaleze cadrului didactic problemele apiarute in functionarea aparatelor si instalatiilor sportive;
sd Intrerupd exercitiile si si anunte imediat cadrul didactic, daci manifests tulburir] privind starea de
sanatate (amefeli, senzatii de voma, dureri acute, sufociri etc.);
sa respecte regulile stabilite pentru participarea in concursuri si intreceri;
sd evite producerea de accidente in timpul activitatilor fizice;
sa sus{ind probele de evaluare obligatorii si cele curente;
sd nu distrugs baza materiald a scolii, specifica activitatilor fizice;
sa pastreze curdfenia in baza sportivi a scolii (teren de sport, sala de sport, vestiare);
sd nu aducd la lectia de educatie fizica telefoane mobile, sume mari de bani, bijuterii, acte foarte
importante i alte obiecte de valoare. Profesorul de educatie fizica nu rispunde de aceste bunuri. Daci
totusi sunt aduse bunurile sus mentionate, elevii isi vor asuma intreaga responsabilitate asupra
pastrérii lor in timpul lectiei de educatie fizicd; Telefoanele, banii si alte obiecte de valoare, nu se vor
lasa in vestiare, se vor depozita intr-o cutie speciala, adusa de catre profesor in momentul alinierii
colectivului de elevi, si va fi pastrata pana la sfarsitul orei in vestiarul profesorilor. Aceasta regula se
aplica tuturor elvilor, indiferent ca sunt scutiti sau apti pentru efort fizic.
¢ sd nu se urce pe aparatele si instalatiile specifice disciplinei (instalatiile de baschet sau volei, portile
de handbal sau fotbal, scara fix3, etc.)
¢ sanu poarte inele, cercei (de dimensiuni mari), lanturi, bratiri si obiecte, care 1-ar putea incomoda in
timpul activititilor fizice;
¢ fetele, daci este cazul si baietii, si practice exercitiile fizice cu parul legat;
¢ sd nu efectueze exercitii fizice cu siretul dezlegat, cum se constati acest lucru, elevul si fie imediat
atentionat;
este interzia intrarea cu guma de mestecat in sala de sport;
sd nu umble la instalatiile electrice (intrerupatoare, prize, becuri), tabloul de sigurant3, etc;
Elevii inapti total, scutiti medical de la orele sau lectiile de educatie fizici si sport, au obligatia de a fi
prezenti la acestea in tinuta vestimentara pe care o doresc, avand incal{aminte adecvati lectiilor desfasurate in
sali;
In timpul orei sau lectiei de educatie fizica si sport, cadrul didactic poate atribui elevilor scutiti medical sarcini
organizatorice, pentru o fireasci integrare in colectiv: arbitraj, cronometrare, mésurare, supraveghere,
inregistrarea unor elemente tehnice, tinerea scorului, distribuirea $i recuperarea de material didactic, montarea
si demontarea instalatiilor sportive usoare etc.;
Elevii scutiti temporar sau de zi sunt prezenti la ore in tinuta sport, in aceleasi conditii ca elevii apti
pentru efort, dar vor fi asezati pe banca fiind la dispozitia profesorului de educatie fizica.
Participarea elevilor la activititile de educatie fizica si sport este conditionati de prezentarea, la inceputul
anului scolar, a avizului medical, eliberat de catre cabinetul medical scolar, pe baza antecedentelor
existente in fisa medicala a fiecaruia. Se intocmeste de citre profesorul de educatie fizica un tabel/clasa unde
asistenta medicald/ doctorul va consemna, in dreptul fiecatrui elev, mentiunea “apt pentru educatie fizica” sau
“clinic sanatos™. Aceste tabele se vor pastra pe toata durata anului scolar la catedra de educatie fizica.
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8.4.6. Orele pe terenul de sport

Orele de educatie fizici si sport se vor desfdsura pe terenul de sport, in aer liber, doar sub supravegherea
profesorului de sport, elevii respectind normele de protectie pe care le cunosc si le-au asumat prin
semndturd la inceputul anului scolar.

8.4.7. Accesul membrilor comunititii in baza sportivi

Conform legislatiei, este permis accesul in baza sportiva a unitatii a membrilor comunitatii dupa orele de
program scolar, in zilele libere §i in timpul vacantelor scolare.

Conform legii 272/2004, a legii 6/04.01.2023 si a Legii 69/2000, au acces pe terenul de sport:

- copiii unde copil = persoana care nu a implinit varsta de 18 ani si nici nu a dobandit capacitatea deplini de
exercitiu, potrivit legii;

- tinerii cu vérsta de peste 18 ani, care urmeazi cursurile invatgméntului liceal sau profesional, organizate in
conditiile legii, pani la terminarea acestora.

Accesul este permis numai pe terenul de sport exterior, deoarece sala de sport a fost inchiriatd de citre
Primérie. Terenul de sport accesibil membrilor comunititii va fi cel mare — de fotbal, deoarece terenul cel

mic, de baschet este situat langa centrala de gaze, care trebuie protejatd. Accesul spre acest teren va fi oprit
de o banda de interdictie.

Orarul de acces pe terenul de fotbal este urmitorul:
1. De luni pana vineri: 16:00 — 18:00
2. Sémbdta, duminica, in vacante si in zilele libere: 10:00 — 18:00.

Accesul este permis doar cu mingea, fiind excluse triciclete, biciclete, trotinete, skateboard, longboard,
cruiser, hoverboard sau alte mijloace de deplasare.

Accesul este permis de catre agentii Politiei comunitare, conform procedurilor proprii. Supravegherea celor
care folosesc terenul de sport va fi facuti de catre agentii Politiei comunitare repartizati liceului.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII

Nr. Compartimentul I II 11 IV |V
crt.

1. | Responsabil CEAC E

2. | Director \4 A

3. | Cadre didactice, diriginti, elevi Ap

4. | Secretar-sef Ah
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10. Formular de evidenti a modificirilor

Nr. Editia | Data Revizia | Data Nr. Descrierea modificirii | Semndtura
Crt editiei reviziei pag. conduciitorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 19.12.202 3
2
10.2 1 17.03.2023 | 7 Adaugare gi
completare legislatie
si continut
10.3 2 15.03.2024 Actualizare
legislatie si
responsabili
10.4
11. Formular de analizi a procedurii
Nr. | Compartiment | Conduciitor Inlocuitor Aviz favorabil Aviz Semnitura | Data
ert. compartiment de drept sau nefavorabil
Nume si delegat —
prenume Semniitura | Data Observatii
Director Pirlog Lenuta 15.03.2024
2. | CEAC Neculae 15.03.2024
Roxana (. )
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. Compartime | Nume si Data Semniitu | Data | Data intririi in Semniitu
ex. nt prenume | primiri | ra retrag | vigoare a ra
i erii procedurii
1. Conform Procesului-verbal de predare-primire.

10
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1.Lista responsabilititilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz,

PROCEDURA OPERATIONALA
privind

cadrul editiei procedurii generale.

DESFASURAREA ORELOR DE EDUCATIE FIZICA SI SPORT iN SALA DE SPORT

a reviziei In

Nr. |[ELEMENTE PRIVIND NUMELE §I FUNCTIA DATA SEMNATURA
crt. RESPONSABILIV PRENUMELE
OPERATIUNEA
1 2 3 4 5 -
1.1 | ELABORAT Georgescu Cristian | Responsabil CM 17.03.2023 ,é
1.2. | VERIFICAT Popescu Nadia | Responsabil CEAC | 17.03.2023 3~ %3\
Florentina z 3‘“! -J}
1.3 | AVIZAT Pirlog Lenuta DIRECTOR 17.03.2023 [\ i
/ X
1.4 | APROBAT Pirlog Lenuta DIRECTOR 17.03.2023 ( vy |
CF
"

T

)
AN EXANOT 20

?
=

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale zi“ ;:;f’
Nr. | Editia sau, dupi caz, revizia | Componenta | Modalitatea reviziei Data de la care se aplici
Crt in cadrul editiei revizuiti prevederile editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 | Editia1 17.03.2023
2.1 | Revizianr. 1 Titlul Completare
6 Completare
8 Adsugare

3.Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi revizia din cadrul editiei procedurii generale

Nr. | Scopul Ex. | Compartiment Functia Numele si Data Semnétura
crt. | difuzirii nr. prenumele primirii
1 2 3 |4 5 6 7 8
3.1 | aplicare 2 | Profesori de educatie Conform 17.03.2023 | Conform PV
fizicd, diriginti cataloagelor de prelucrare
scolare, ROFUIP si PSI
Statului de functii
3.2 |informare |2 | Elevi,cadre didactice, Conform 17.03.2023 | Conform PV
cataloagelor de prelucrare
scolare, ROFUIP si PSI
Statului de functii N
3.3 |verificare |1 | conducere director Pirlog Lenuta 17.03.2023
3.4 | evidenta 1 | CEAC Resp. Popescu Nadia | 17.03.2023
Florentina 4 o
3.5 | arhivare 3 | Secretariat Secretar-gef | Trestianu Alina | 17.03.2023
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4. SCOPUL PROCEDURII

- Stabilirea metodologiei privind accesul elevilor in sala de sport a scolii.
- Stabilirea responsabilititilor privind gestionarea modului de acces in sala de sport.
- Stabilirea modului de utilizare a terenului de fotbal de citre membrii comunittii locale.

5. DOMENIUL DE APLICARE :

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationald: Procedura se aplica
tuturor persoanelor implicate (elevi, profesori) din cadrul unitatii.

5.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfisurate de
unitate: Activitatea procedurati este initiata de personalul didactic din catedra de educatie fizica, are la baza
asigurarea organizirii §i desfasuririi activitatilor in sala de sport.

5.3. Lista principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratd: De
activitatea procedurati depind toate celelalte activitifi din cadrul unitifii, in sensul incadririi ei in programul
scolar, conform schemei orare.

6. DOCUMENTATIA APLICABILA PROCEDURII GENERALE
Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
6.1. Legislatie internationali — nu este cazul
6.2. Legislatie primari

® ORDIN nr. 4.183 din 4 iulie 2022 privind Regulament-cadru (ROFUIP);

® Lrgea educatiei nationale nr. 1/2011

* Legea educatiei fizice si a sportului nr. 69/2000, cu modificarile $i completérile ulterioare;

* Hotérérea nr. 994 din 19 noiembrie 2020 pentru asigurarea standardelor calititii educatiei;

* Statutul elevului aprobat prin Ordin nr. 4742 din 10.08.2016;

¢ Legeanr. 8/04.01.2023 pentru modificarea si completarea art.6 din Legea educatiei fizice st sportului
nr.69/2000;

* Legea 272/ 2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului;

® Ordin nr. 3462 / 06.03.2012.

6.3. Legislatie secundari:

* Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

e Instrucfinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitari la nivelul unititilor de invatimant
preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitifilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitafii publice:

¢ Regulamentul de Ordine Interioars

¢ Decizii/Dispozitii ale directorului

¢ Alte acte normative

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

Nr. | Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
1. Proceduri suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
documentati proceduri de sistem si proceduri operationale;

28 Procedura de sistem | Descrie un proces sau o activitate care se desfdgoard la nivelul entititii

(proceduri generali) | publice aplicabil/aplicabili majoritafii sau tuturor compartimentelor dintr-o
entitate publici;




" Liceul

Teoretic  ,,Alexandru Procedura operationals Editia : 1
Marghiloman”, Buziu PROCEDURA PRIVIND Nr.exemplare :
DESFASURAREA ORELOR DE | Revizia: 1
EDUCATIE FIZICA SISPORT N | Ny exemplare: 4
e SALA $I PE TEREN . -
Catedra de educatie fizicd si sport COD P.0. CEAC 06_23 Exemplar:1 Pagina 3/7
Nr. 13/ 17.03.2023

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazd un fapt, se
3. | Document conferd un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit
inscriptie sau altd mérturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau
dintrecut
4. Aprobare Confirmarea scrisd, semnétura si datarea acesteia, a autoritdtii desemnate de
a fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.
Confirmare prin examinare si fumizare de dovezi obiective de citre
5. Verificare autoritatea desemnati (verificator), a faptului ci sunt satisficute cerintele
specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.
Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand
6. Editie proceduri deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cind
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare;
Actiunea de modificare respectiv adiugare sau eliminare a unor informatii,
7. Revizie proceduri date, componente ale unei ediii a unei proceduri, modificiri ce implicd de
reguld sub 50% din continutul procedurii;
Desemneazi exercitarea atributiilor unui salariat de citre alt salariat ,peo
8. Delegarea de | perioada de timp in cadrul aceluiagi loc de munci si avind In vedere
atributii raporturile ierarhice existente.
Autoritate publica, institutie publici, companie/societate nationald, regie
9. Entitate publici autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriali este
actionar majoritar, cu personalitate juridicd, care utilizeaza /administreazi
fonduri publice si/sau patrimoniu public
10. | Departament Compartiment;
11. | Conducitorul Director, director adj, sef compartiment;
(compartimentului)
ABREVIERI ALE TRMENILOR UTILIZATI
Nr. | Abrevierea | Termenul abreviat
Crt.
1. P.S. Procedura de sistem
2. P.O. Procedura operationala
3. E Elaborare
4. \ Verificare
5. A Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah, Arhivare
8. L.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean
9. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calititii
10. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invatzmant preuniversitar
11. MEN Ministerul Educatiei Nationale
12. MENCS Ministerul Educatiei Nationale si Cercetiirii Stiintifice
13. EP Entitate Publici;

8. DESCRIEREA PROCEDURII GENERALE (MOD DE LUCRU)

8.1. Generalititi: Sala de sport este compusi din:
a) Sald dotatd corespunzitor;
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b) Grupuri sanitare (2);
¢) Vestiare (2).

8.2.0biectivele functionarii silii de sport sunt:

a) dezvoltarea fizici armonioas3 a elevilor prin practicarea sportului, atat pe timpul anotimpurilor reci,
cat §i vara;

b) incurajarea, promovarea si dezvoltarea sportului pentru amatori, precum si sportul de performant3,
selectia, pregitirea si participarea elevilor la competitii interne si externe pentru promovarea imaginii
comunititii locale;

¢) destdsurarea unor competitii sportive scolare de interes local, judetean sau national;

d) sprijinirea activititii cluburilor si asociatiilor prin organizarea diverselor activitati specifice.

8.3. Functionarea silii de sport — Activititi desfisurate

Activitdtile care pot fi organizate sunt urmitoarele:

a) activititile sportive desfasurate cu elevii in cadrul planurilor de invifamant si a programelor
metodologice elaborate pe discipline sportive;

b) activitatile de educatie fizici si sport prevézute in planurile de invitimant ale altor programe din
unitate; c) antrenamentele si meciurile echipelor sportive ale elevilor;

d) competitiile sportive.

8.4. Conditii de utilizare a silii de sport

La inceperea anului scolar, inaintea desfagurdrii activitdtilor de educatie fizicd, elevii vor lua la
cunostin{d i vor semna fisa de instructaj, care confine principalele norme de securitate si de sanitate,
precum s§i obligatille personale si colective de raspundere pentru eventualele daune aduse
salii/echipamentelor in timpul desfisurarii procesului didactic.

Catedra de sport asigurd pentru formatiile elevilor, pe discipline sportive, indrumarea elevilor si
respectarea normelor de securitate si séinétate.

Utilizatorilor, indiferent de statutul lor, le sunt interzise:

a) consumul de bauturi alcoolice, substante cu efect halucinogen, produse culinare si fumatul;

b) accesul in sala de sport firi echipamentul de sport adecvat;

¢) efectuarea de modificiri a spatiului oferit sau instalatiilor si dispozitivelor;

d) aruncarea de ambalaje sau resturi menajere;

€) comportamentul necivilizat fati de personalul de intrefinere al salii de sport;

f) sederea in vestiarele silii de sport pe durata desfasurarii activititilor.

Personalul silii de sport nu rispunde de eventuala disparitie a bunurilor din sala de sport sau din
vestiare, utilizatorii fiind obligati si respecte prevederile prezentei proceduri.

8.5. Obligatiile elevilor privind utilizarea silii de sport:
¢ sé frecventeze lectiile de educatie fizica;

¢ elevii au acces ( plecare si venire ) doar pe usa de intrare dinspre terenul de baschet. Cei care
folosesc alte cai de acces, vor fi sanctionati astfel: la prima abatere — observatie individuala; la a doua
abatere — mustrare scrisa insotita de scaderea notei la purtare cu un punct. Cei care sunt vazuti de profesorul
de educatie fizica, atentionati sa foloseasca calea de acces corecta, dar ignora aceste comenzi, vor fi
sanctionati direct cu scaderea notei la purtare cu un punct pentru fiecare abatere.

¢ respecta integral normele de s#natate si securitate a muncii pentru care au semnat procesul-verbal;
¢ elevii se vor echipa doar la vestiarele salii de sport

¢ sa se prezinte la lectia de educatie fizica in echipament adecvat (trening, tricou, sort, pantofi de
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sport), in caz contrar nu au drept de practicare a exercitiilor fizice;
Mentiune speciala datorata amenajarii salii de sport cu noua suprafata COMFORT FINISH PLUS: se

recomanda ca elevii si poarte pantofi adecvati ( cum ar fi tenis sau pantof sport cu talpa alba. Talpa
neagra interzisal). La intrarea in sala, profesorul verifica tinuta sport a fiecarui elev.

Cei care nu respecta aceste cerinte nu pot intra in sala de sport si ca urmare vor fi notati pentru
activitiitile ce le vor desfisura.

¢ incaltamintea trebuie pregatita de acasa: curatata, spalata, stearsa si adusa intr-o geanta, sacosa
pentru a fi incaltata doar in vestiar.

¢ sé fie prezenti la timp si s& nu piriseascd locul unde se desfasoara lectiile fird acordul cadrului
didactic;

¢ sd intre in spatiul de desfisurare a lectiei numai cu acordul cadrului didactic;

¢  sadeadovadi de comportament civilizat, responsabil si atitudine corespunzitoare;

¢ si efectueze numai exercitiile indicate de cadrul didactic;

¢ sd solicite, dupa caz, explicatii suplimentare, sprijin sau ajutor pentru executiile cu grad ridicat de
dificultate;

¢ sd semnaleze cadrului didactic problemele apirute in functionarea aparatelor si instalatiilor
sportive;

¢ sd intrerupd exercitiile si si anunte imediat cadrul didactic, dacd manifestd tulburiri privind starea
de sanitate (ameteli, senzatii de voma, dureri acute, sufociri etc.);

¢ sdrespecte regulile stabilite pentru participarea in concursuri si intreceri;

¢ sdevite producerea de accidente in timpul activitatilor fizice;

¢ sd sus{ina probele de evaluare obligatorii si cele curente;

¢ sd nu distrugd baza materiali a scolii, specifica activititilor fizice;

¢ sdpastreze curdfenia in baza sportiva a scolii (teren de sport, sala de sport, vestiare);

¢ sd nu aducd la lectia de educatie fizici telefoane mobile, sume mari de bani, bijuterii, acte foarte
importante i alte obiecte de valoare. Profesorul de educatie fizica nu rispunde de aceste bunuri. Daci totusi
sunt aduse bunurile sus mentionate, elevii isi vor asuma intreaga responsabilitate asupra pastririi lor in
timpul lectiei de educatie fizica; Telefoanele, banii si alte obiecte de valoare, nu se vor lasa in vestiare, se
vor depozita intr-o cutie speciala, adusa de catre profesor in momentul alinierii colectivului de elevi, si va fi
pastrata pana la sfarsitul orei in vestiarul profesorilor. Aceasta regula se aplica tuturor elvilor, indiferent ca
sunt scutiti sau apti pentru efort fizic.

¢ sd nu se urce pe aparatele si instalatiile specifice disciplinei (instalatiile de baschet sau volei,
portile de handbal sau fotbal, scara fixa, etc.)

¢ sd nu poarte inele, cercei (de dimensiuni mari), lanfuri, brétari si obiecte, care l-ar putea incomoda
in timpul activititilor fizice;
¢ fetele, daci este cazul i baietii, si practice exercitiile fizice cu parul legat;

¢ sd nu efectueze exercitii fizice cu siretul dezlegat, cum se constati acest lucru, elevul si fie
imediat atentionat;

¢ este interzia intrarea cu guma de mestecat in sala de sport;
¢ sdnuumble la instalatiile electrice (intrerupatoare, prize, becuri), tabloul de sigurant, etc;

Elevii inapti total, scutiti medical de la orele sau lectiile de educatie fizica i sport, au obligatia de a fi
prezenti la acestea in tinuta vestimentari pe care o doresc, avaind Incaltaminte adecvata lectiilor desfasurate
in sali;

In timpul orei sau lectiei de educatie fizici si sport, cadrul didactic poate atribui elevilor scutiti medical
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sarcini organizatorice, pentru o fireasci integrare in colectiv: arbitraj, cronometrare, maésurare, supraveghere,
inregistrarea unor elemente tehnice, tinerea scorului, distribuirea si recuperarea de material didactic,
montarea i demontarea instalatiilor sportive usoare etc.;

Elevii scutiti temporar sau de zi sunt prezenti la ore in tinuta sport, in aceleasi conditii ca elevii
apti pentru efort, dar vor fi asezati pe banca fiind la dispozitia profesorului de educatie fizica.

Participarea elevilor la activititile de educatie fizici si sport este conditionatd de prezentarea, la
inceputul anului scolar, a avizului medical, eliberat de catre cabinetul medical scolar, pe baza
antecedentelor existente in fisa medicala a fiecaruia. Se intocmeste de ciitre profesorul de educatie fizici un
tabel/clasa unde asistenta medicald/ doctorul va consemna, in dreptul fiecatrui elev, mentiunea “apt pentru

educatie fizica” sau “clinic sanatos”. Aceste tabele se vor pastra pe toata durata anului scolar la catedra de
educatie fizica.

8.6. Orele pe terenul de sport
Orele de educatie fizici si sport se vor desfdsura pe terenul de sport, in aer liber, doar sub

supravegherea profesorului de sport, elevii respectand normele de protectie pe care le cunosc si le-au asumat
prin semnétura la inceputul anului scolar.

8.7. Accesul membrilor comunititii in baza sportivi

Conform legislatiei, este permis accesul in baza sportivé a unititii a membrilor comunititii dupé orele
de program scolar, in zilele libere si in timpul vacantelor scolare.

Conform legii 272/2004, a legii 6/04.01.2023 si a Legii 69/2000, au acces pe terenul de sport:

- copiii unde copil = persoana care nu a implinit vérsta de 18 ani si nici nu a dobéndit capacitatea
deplina de exercitiu, potrivit legii;

- tinerii cu vérsta de peste 18 ani, care urmeazi cursurile invatimantului liceal sau profesional,
organizate in conditiile legii, pAn3 la terminarea acestora.

Accesul este permis numai pe terenul de sport exterior, deoarece sala de sport a fost inchiriati de citre
Primirie. Terenul de sport accesibil membrilor comunitdtii va fi cel mare — de fotbal, deoarece terenul cel

mic, de baschet este situat 1angi centrala de gaze, care trebuie protejatd. Accesul spre acest teren va fi oprit
de o bandi de interdictie.

Orarul de acces pe terenul de fotbal este urmitorul:
1. De luni péana vineri: 16:00 — 18:00
2. Sémbita, duminica, in vacante si in zilele libere: 10:00 — 18:00.

Accesul este permis doar cu mingea, fiind excluse triciclete, biciclete, trotinete, skateboard, longboard,
cruiser, hoverboard sau alte mijloace de deplasare.

Accesul este permis de citre agentii Politiei comunitare, conform procedurilor proprii. Supravegherea
celor care folosesc terenul de sport va fi ficuti de catre agentii Politiei comunitare repartizati liceului.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII

Nr. Compartimentul | II I v | v
crt.
Responsabil CEAC E
Director \% A
Cadre didactice, diriginti, elevi Ap
Secretar-sef Ah
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10.  Formular de evidenti a modificiirilor
Nr. Data Data Nr. Semnitura
Crt | Editia editiei Revizia reviziei pag. Descrierea conducitorului
modificirii departamentului
1 | Editial [19.12.2022 6
2 Revizia 1 17.03.2023 |7 Adaugare i
completare
legislatie si
continut
11.  Formular de analizi a procedurii
Nume si prenume | Inlocuitor de
Nr. | Compartiment conducitor drept  sau | Aviz | Data | Observatii | Semnitura
Crt compartiment delegat
1 Directiune Director Director
adjunct
10 .CUPRINS
Numarul componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei | 1
sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii | 1
L operafionale
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa, | 1
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referina aplicabile activititii procedurale 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizagi in procedura | 4
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 4
9. Responsabilititi 6
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1.Lista responsabilititilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii generale.

Nr. |[ELEMENTE PRIVIND NUMELE S§I FUNCTIA DATA SEMNATURA
crt. RESPONSABILII/ PRENUMELE
OPERATIUNEA
1 2 3 4 )
1.1 | ELABORAT Popescu Nadia Responsabil CEAC | 17.03.202 7/,.
1.2. | VERIFICAT $§I Pirlog Lenuta DIRECTOR 17.03.202
APROBAT
1.3 | APROBARE Pirlog Lenuta DIRECTOR 17.03.2¢28
REVIZUIRE

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. | Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea plicarii
crt. | revizia in cadrul editiei revizuiti reviziei elaborarii editiei/ reviziei
1 2 3 4
2.1 | Editia 1 9.01.2017 10.01.2017
2.2 | Revizuire 1 8 Adaugare 31.08.2017 11.09.2017
2.3 | Revizuire 2 8 Adaugare 21.11.2018 22.11.2018

2.4 | Editia II 6si8 Adéugare 12.09.2020 12.09.2020
2.5 | Revizuire 1 65i8 Adiugare 08.02.2021 08.02.2021
2.6 | Revizuire 2 6 Actualizare 07.09.2021 07.09.2021

8 Completare
2.7 | Revizuire 3 6 Actualizare 05.09.2022 05.09.2022

8 Eliminare proces
2.8 | Editia III 6 Actualizare 17.03.2023 20.03.2023

8 Completare

3.Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi revizia din cadrul editiei procedurii generale

Nr. | Scopul Ex. | Compartiment Functia Numele si Data Semnatura

crt. | difuzdrii  |nr. prenumele primirii

1 2 3 |4 5 6 7 8

3.1 | aplicare 2 | Elevi,cadre didactice, Conform  20.03.2023 | Conform PV
personal didactic cataloagelor de prelucrare
auxiliar, personal scolare, ROFUIP si PSI
nedidactic, alte Statului de functii
persoane care doresc
sd intre in unitate

3.2 | informare |2 | Elevi,cadre didactice, Conform 20.03.2023 | Conform PV
personal didactic cataloagelor de prelucrare
auxiliar ,personal scolare, ROFUIP si PSI
nedidactic Statului de functii

3.3 | verificare |1 | conducere director Pirlog Lenuta  20.03.2023
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\
3.4 | evidenta 1 | CEAC Resp. Popescu Nadia [20.03.2023
3.5 | arhivare 3 | Secretariat Secretar-sef | Trestianu Alina 20.03.2023 | .
4.SCOPUL PROCEDURII

- Stabilirea metodologiei privind accesul elevilor, cadrelor didactice, a personalului didactic auxiliar sia
personalului nedidactic, in incinta scolii.

- Stabilirea metodologiei privind accesul persoanelor striine in incinta scolii.

- Asigurarea securitatii si sigurantei elevilor in perimetrul unitatii scolare

- Accesul mass-media numai cu acordul directiunii

- Stabilirea responsabilitatilor privind gestionarea modului de acces in unitatea de invatimant

(périnti, inspectori, s.a.)

S.DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplici si se adreseaza tuturor persoanelor care intrd in unitatea de invafimant.
Directorilor unititii de invatimant
Cadrelor didactice

Elevilor

Personalului didactic auxiliar
Personalului nedidactic
Persoanelor striine din exteriorul scolii care au probleme de rezolvat in unitatea de invatamant

Reprezentantilor mass-media.

Aplicabilitatea ei demareazi din momentul aprobirii ei de ctre directorul unititii de invatamant si a

inregistrarii in registrul CEAC.

6. DOCUMENTATIA APLICABILA PROCEDURII GENERALE
Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

acte normative;

ORDIN nr. 4.183 din 4 iulie 2022 privind Regulament-cadru (ROFUIP);
ORDIN nr. 3.505 din 31 martie 2022 privind structura anului scolar 2022 — 2023;

Hotarérea nr. 994 din 19 noiembrie 2020 pentru asigurarea standardelor calititii educatiei;
Ordin nr. 4343 din 27 mai 2020 privind violenta in mediul scolar;
0.U.G nr. 49/2014 privind instituirea unor masuri in domeniul educatiei si pentru modificarea unor

* Ordinul nr. 5550/2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Consiliului
National de etica din invaimantul preuniversitar;
Statutul elevului aprobat prin Ordin nr. 4742 din 10.08.2016;

Legea nr. 8/04.01.2023 pentru modificarea

nr.69/2000;

e Legea 272/ 2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului;
¢ Regulamentul de Ordine Interioara

si completarea art.6 din Legea educatiei fizice §i sportului

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

Proceduri operationali: prezentarea formalizats, in scris a tuturor
procedeelor de lucru si a regulilor de aplicat cu privire la aspectul p

Editie: forma initiala sau actualizati a unei proceduri operationale;
Revizie in cadrul unei editii: actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale PG.

pasilor ce trebuie urmati, a metodelor si
rocesual,;
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COPIL - persoana care nu a implinit varsta de 18 ani

potrivit legii

ABREVIERI ALE TRMENILOR UTILIZATI

$i nici nu a dobéndit capacitatea deplini de exercitiu

3

PO-procedura operationala Av-avizare

A-aprobare Ah-arhivare

E-elaborare CP-consiliu profesoral
V-verificare CA-consiliu de administratie
Ap-aplicare

8. DESCRIEREA PROCEDURII GENERALE (MOD DE LUCRU)

8.1. Accesul elevilor, cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si nedidactic in situatii de
activitate normal3

1. Accesul persoanelor se va face astfel: doar pe intrarea principald — personalul didactic, didactic
auxiliar si nedidactic, persoanele striine scolii; pe poarta 2 - intrarea din spate, elevii. Accesul pe poarta
principald a cadrelor didactice, didactice auxiliare si nedidactice se va face pe baza cartelei de acces.

2. Elevii trebuie si frecventeze cu regularitate cursurile, conform programului scolii: si nu intre in
incinta gcolii mai trziu de ora 8.00 si si nu o paraseascd decdt dupd ora 14.00. Ei vor purta obligatoriu
ecusoanele de identificare.

3. Exceptie fac grupele de elevi de la profilul de informatica intensiv, care termind cursurile alternativ,
0 zi la ora 12:00/ 14:50 (grupa 1/ grupa 2).

4. Elevii intéarziati, atdt navetisti cat si cei care locuiesc in oras, se vor prezenta la poarta 2, unde vor fi
legitimati de catre agentul de pazi (ecuson/ carnet de elev/ carte de identitate), li se vor consemna numele si
ora de intrare in incinta in registrul de intriri al agentului, dupi care vor participa la orele de curs.

5. lesirea elevilor din scoald in timpul programului sau in pauze este strict interzisd, cu exceptia
situatiilor speciale, cazuri in care, elevii vor putea iegi numai dupa ce au obtinut acordul dirigintelui/ a
dirigintelui 2 in cazul absentei celui dintai/ a profesorul de serviciu, dar nu inainte de a fi anuntat telefonic
périntele/ tutorele legal de citre diriginte/ profesor. Numele elevului va fi consemnat in registrul specific de
catre profesorul de serviciu. Aceeasi procedurs se aplici si in urma deciziei medicului/ asistentei medicale
de a da voie elevului bolnav si plece acas3, in urma convorbirii telefonice cu périntele/ tutorele legal al
acestuia.

6. Pentru asigurarea securitatii si sigurantei elevilor, a personalului i a bunurilor aflate in dotarea
scolii, cat si pentru preintdmpinarea violentei in unitatea de invatdmaént, activitatea in scoald este
monitorizatd video permanent.

7. Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii nr.667/ 2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date si a legii nr.506/ 2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in
sectorul comunicatiilor electronice.

8. Personalul de pazi este obligat si cunoasci si sd respecte obligatiile ce 1i revin, fiind direct
raspunzitor pentru paza si integritatea scolii, a bunurilor si valorilor incredintate, precum si pentru
asigurarea ordinii §i securititii persoanelor in incinta unitatii de nvatimant.

9. Se interzice intrarea elevilor si a tuturor angajatilor scolii insotiti de animale, se interzice detinerea
de arme si obiecte contondente, de substante toxice, exploziv-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor

inflamabile, de publicatii avdnd caracter obscen sau instigator, precum si de stupefiante sau bauturi
alcoolice.

8.2. Accesul persoanelor striine

in contextul pandemic actual, conform legislatiei in vigoare, accesul oriciiror persoane care nu
au calitatea de elev sau angajat al unititii de fnvitimant (parinti, alti insotitori etc.) va fi interzis, in
afara cazurilor exceptionale, pentru care este necesari aprobarea conducerii unititii de invitimént.
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Pirintii/ Insotitorii copiilor cu cerinte educationale speciale si dizabilitifi au acces in unitatea de
inviitimént, cu respectarea normelor de protectie sanitari necesare,

In situatii normale, accesul persoanelor stréine se realizeazi astfel:

1. Accesul persoanelor striine se va face doar pe intrarea principald, cu respectarea programului de
functionare afisat. Acestia isi vor semnala prezenta prin soneria montati la intrare, vor comunica
departamentul unde vor si mearga si vor primi acceptul.

2. Toate persoanele din afara unitatii care intra in scoali vor fi legitimate de personalul de paza sau de
cétre profesorul de serviciu— care inregistreaza datele din B.I/ C.I in registrul special de intrare-iesire in/ din
unitate- (numit Registrul pentru evidenta vizitatorilor), ora intririi, motivul vizitei gi compartimentul/
persoana la care doreste si meargi.

3. B. I/ C. I va riméne la intrare pe intreaga duratd a vizitei, urmand si fie recuperat la iesirea din
unitatea gcolari.

4. Personalul de pazi si profesorul de serviciu raspund in orice moment de prezenta oricirei persoane
striine in incinta gcolii.

5. Persoanele striine se legitimeazi in incinta scolii cu ecusonul ,,Vizitator”.

6. Personalul de monitorizare si control cum ar fi: inspectori scolari, inspectori de specialitate,
inspectori generali, ministru, etc., se legitimeazi, se consemneazi in Registrul pentru evidenta vizitatorilor,
dar nu li se opreste CI si nici nu primesc legitimatie de vizitatori.

7. La pérésirea scolii, in acelasi registru, personalul de pazé/ profesorul de serviciu completeazi data
iesirii din unitatea scolars, dupa ce a inapoiat ecusonul de vizitator.

8. In cazul in care persoanele strdine patrund in gcoala fird a se legitima si a fi inregistrate in registrul
de intriri-iesiri de la poartd, directorul unititii/profesorul de serviciu va solicita interventia politiei si
aplicarea prevederilor legii nr. 61 privind interzicerea accesului persoanelor striine in institutiile publice.

9. Este interzis accesul in scoala a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a celor
turbulente, a celor avand un comportament agresiv, precum si a celor care au intentia vaditi de a deranja
ordinea si linistea in institutia de invatimant.

10. Se interzice intrarea vizitatorilor insotiti de animale, se interzice detinerea de arme si obiecte
contondente, de substante toxice, exploziv-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile, de
publicatii avind caracter obscen sau instigator, precum si de stupefiante sau biuturi alcoolice.

11. Accesul pirintilor in unitatea de invafimant este permis in urméatoarele cazuri:

* La solicitarea profesorilor diriginti/ profesorilor clasei/ conducerii scolii;

® La sedintele/ consultatiile/ lectoratele cu parintii organizate de personalul didactic in unitatea de
invatamant,

* Pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/ documente de studii sau la alte situatii scolare
care implicd relatia directd a parintilor sau a reprezentantilor legali cu personalul secretariatului
scolii, cu psihologului gcolii, cu profesorul diriginte sau oricare membru al conducerii scolii;

¢ La intélnirile solicitate de périnti programate de comun acord cu dirigintii, sau cu oricare membru al
conducerii scolii;

* La diferite evenimente publice si activitati scolare §i extragcolare organizate in incinta unititilor de
invatdmént la care sunt invitai s participe périnii/ reprezentantii legali/ reprezentantii comunitatii;

* Pdrintii /tutorii legali nu au acces in scoald decat in pauze, cu exceptia cazurilor de forti majora.

12.Vizitatorii au obligatia si respecte reglementirile interne ale unititii de invatimant referitoare la
accesul in scoald si s3 nu pariseascd locul stabilit pentru intdlnirea cu persoanele din scoals. Se interzice
accesul vizitatorilor in alte spatii decat cele stabilite conform declaratiei initiale fird acordul conducerii
unitdtii de invatimant. Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul scolii a
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persoanelor respective, de citre organele abilitate si/ sau la interzicerea ulterioard a accesului acesteia in
scoala.

13. Accesul reprezentantilor mass-media in incinta scolii este permis numai cu acordul directorului.

A

14. In cazul unor incidente grave care tind s3 afecteze ordinea publicd va fi anuntati conducerea scolii
sau organele de politie/ jandarmerie.

8.3. Accesul membrilor comunititii in baza sportivi

Conform legislatiei, este permis accesul in baza sportiva a unitdtii a membrilor comunititii dupa orele
de program scolar, in zilele libere si in timpul vacantelor scolare.

Conform legii 272/2004, a legii 6/04.01.2023 si a Legii 69/2000, au acces pe terenul de sport:

- copiii unde copil = persoana care nu a implinit véarsta de 18 ani si nici nu a dobandit capacitatea
deplind de exercitiu, potrivit legii;

- tinerii cu vérsta de peste 18 ani, care urmeazi cursurile invitiméantului liceal sau profesional,
organizate in conditiile legii, pani la terminarea acestora.

Accesul este permis numai pe terenul de sport exterior, deoarece sala de sport a fost inchiriatd de citre
Primdrie. Terenul de sport accesibil membrilor comunititii va fi cel mare — de fotbal, deoarece terenul cel

mic, de baschet este situat lng4 centrala de gaze, care trebuie protejati. Accesul spre acest teren va fi oprit
de o bandi de interdictie.

Orarul de acces pe terenul de fotbal este urmitorul:
1. De luni p4na vineri: 16:00 — 18:00
2. Sambita, duminica, in vacante si in zilele libere: 10:00 — 18:00.

Accesul este permis doar cu mingea, fiind excluse triciclete, biciclete, trotinete, skateboard, longboard,
cruiser, hoverboard sau alte mijloace de deplasare.

Accesul este permis de citre agentii Politiei comunitare, conform procedurilor proprii. Supravegherea
celor care folosesc terenul de sport va fi ficuti de catre agentii Politiei comunitare repartizati liceului.

9. RESPONSABILITATI $I RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII

Nr. Compartimentul I II I v |v
crt.
Responsabil CEAC E
Director \4 A
Cadre didactice, diriginti, elevi, personal didactic auxiliar, Ap
personal nedidactic
Responsabil CEAC Ah
10 .CUPRINS
Numarul componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei | 1
sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii | 1
operationale
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi, | 1
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caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referinta aplicabile activititii procedurale 2
7. Definifii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura | 2
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 2
9. Responsabilitati 4




