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Nr./CAL din/B+ 04 . 2024

ANUNT

Liceul Teoretic de Informaticd ,,Alexandru Marghiloman”, cu sediul in Municipiul
Buzéu, str. Ivanetu nr. 7, judetul Buzdu, organizeazd concurs pentru ocuparea pe perioadi
nedeterminati a functiei contractuale vacante (1 normi) de Informatician, gradul I A, studii

superioare.

Dosarul va fi depus la sediul Liceului Teoretic de Informaticd , Alexandru
Marghiloman”, din 17 aprilie 2024 pini la data de 30 aprilie 2024, ora 14:00, persoand de
contact TRESTIANU ALINA, telefon/fax : 0238714902, in zilele lucritoare, in intervalul orar

8:00 - 14:00.

CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE conform art. 15 din H.G.
nr. 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri
publice: Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile
prevdzute de Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completérile
ulterioare, si cerintele specifice prevazute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare:

a) are cetdtenia roménd sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul
muncii, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

d) are o stare de sdnditate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sévérsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
de fals ori contra infdptuirii justitiei, infractiuni sivdrsite cu intentie care ar face o persoand
candidata la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu
~ exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsi complementara prin care i-a fost interzisad exercitarea dreptului
de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a
folosit pentru sdvarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a
interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitdrii unei profesii;
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h) nu a comis infractiunile prevézute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008
privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificérile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE:

- Studii superioare specifice postului, absolvirea cu diplom#d a unei institutii de
invatdmant superior de profil;

- Vechime intr-o functie similard de 6 ani si 6 luni;

- Cunostinte avansate de operare pe calculator;

- Configurare, administrare si intretinere retele de calculatoare, administrare site;

- Abilitati de exploatare a tehnologiilor digitale, cunostinte privind administrarea
platformelor educationale si a platformei SIIIR;

- Capacitatea de gestionare a timpului $i a prioritatilor;

- Abilitati de relationare si comunicare cu intreg personalul unitatii;

- Aviz medicina muncii, cu mentiunea apt medical si apt psihologic.

CERINTELE POSTULUI:

1. PROIECTAREA ACTIVITATII

1.1. Analizarea softurilor educationale:

- alege strategii optime pentru gestionarea i verificarea starii de functionare a
echipamentelor de calcul

1.2, fntre{inerea §i administrarea retelei INTERNET a scolii:

- gestioneazi i verifici permanent starea de functionare a echipamentelor de calcul din
dotare si asigurd utilizirea in bune conditii a acesteia;

- utilizeaza baza logistica existentd in unitatea de invitimant;

- realizeaza intretinerea refelei INTERNET a scolii;

- administreaza in bune conditii reteaua de INTERNET a scolii.

1.3. Elaborarea documentelor de proiectare.

- elaborareaza documente de proiectare;

- intocmeste baza de date cu elevii;

- responsabil SIIIR;

- intocmeste raportul de activitate pdna la termenul stabilit;

- implicarea in activitatile de proiectare a ofertei educationale la nivelul unitatii.

1.4. Actualizarea documentelor de proiectare didacticd:

- analizeaza softurilor educationale;

- participd la realizarea intocmai si la timp a activitatilor planificate, pregtirea activititii
practice-aplicative (resurse materiale, mijloace);

1.5, Atributii, lucrdri, sarcini:

- deschide sesiunea de lucru in retelele de calculatore;
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- intocmirea proceselor verbale de constatare si preluare in gestiune pe anul scolar
respectiv a laboratorului de informatica;

- intocmirea fiselor laboratorului privind repartizarea elevilor pe posturi de lucru la intrarea
elevilor in laborator;

- raspunde si intretine retelele de calculatore, tehnica de calcul din dotarea scolii;

- asigura cu soft de actualitate retelele de calculatore din scoala si procura licentele pentru

acestea,
- instruieste personalul unitatii in vederea utilizarii aplicatiilor specifice si sprijina la buna

desfasurare a orelor;
- participa la instruiri organizate de ISJ si SIVECO,;
- redacteaza, afiseaza si executa instructajul de protectia muncii si PSI cu elevii care

folosesc laboratoarele;
- intocmeste situatii de constatare a prejudiciilor aduse de catre elevi mobilierului sau

echipamentelor din dotarea laboratorului;

- intocmeste referate de necesitate adresate conducerii scolii referitoare la dotarea cu
echipamente, soft-uri, cu mobilier adecvat si/sau cu instalatii de aclimatizare si iluminare;

- efectuarea unui inventar anual la nivelul unitatii scolare;

- verificarea permanenta a starii de functionare a aparaturii din dotare si asigurarea
utilizarii in bune conditii a acesteia;

- elaborarea materialului didactic demonstrativ pentru lectii si lucrari, potrivit profesorului

de specialitate;
- elaborarea, impreuna cu profesorii, a materialelor didactice diverse necesare procesului

instructiv-educativ;
- respectarea integritatii inventarului de tehnica de calcul si auxiliar din cadrul

laboratoarelor de informatica;

- efectuarea activitatii de aprovozionare cu echipamente de tehnica de calcul (calculatoare,
imprimante, video-proiectoare, etc.) si consumabile aferente acestora;

- inchide sesiunea de lucru din retele.

2. REALIZAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE CURRICULARE:

2.1. Asigurarea asistentei tehnice tuturor profesorilor scolii:

- asigurarea asistentei tehnice profesorilor in timpul orelor desfasurate in laboratoarele de
informaticd si toate celelalte sili de clasd unde existi tabla intercativi;

- inlesneste folosirea de citre profesori a soft-urilor educationale;

- inlesneste folosirea de cétre profesori a mijloacelor audio-vizuale moderne din dotarea
scolii;

- asigurd instalarea si configurarea programelor, soft-urilor, aplicatiilor;

- Asigurd instalarea, configurarea si administrarea retelelor de calculatoare, si a serverelor
de comunicatii, de MAIL, de FTP, de WWW din cadrul scolii;

- Asigurd instalarea, configurarea si administrarea conexiunii internet;

- Acorda asistentd tehnicd utilizatorilor retelei in probleme de:

a. utilizare protocoale si utilizare de transfer fisiere;
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b. configurare calculatoare, sub sistemul de operare WINDOWS, pentru acces
internet;
¢. utilizare cont personal pentru afisare pagini web de citre cadrele didactice.

2.2. Organizarea §i intrefinerea echipamentelor de calcul §i a soft-urilor necesare:
activitdtilor de predare-invitare:

- utilizeazi si gestioneaza eficient resursele puse la dispozitia postului: biblioteci de
software si documentatii, echipamente de tehnica de calcul si auxiliare, etc;

- configureaza statiile de lucru sub sistemul de operare Windows, in vederea conectirii
acestora la retea.

- asigurd gestiunea utilizatorilor de acces la reteaua Internet: crearea conturilor e-mail,
conturilor pe platformele folosite in activitatea didacticd, conturile privind utilizarea catalogului
electronic scolar;

- asigurd actualizarea paginii web a scolii, crearea de pagini WWW, pentru promovarea
imaginii unitatii scolare;

- realizeazd activitatii de protectie — securizare a retelelor de calculatoare:

a. elaboreaza scripturi pentru protectia retelei fatd de atacurile unor persoane

neautorizate;
b. monitorizeaza traficului pentru a detecta accesele neautorizate si actioneazi pentru

evitarea producerii lor pe viitor.
2.3. Utilizarea materialelor didactice adecvate:
- Intocmeste lista cu echipamentele de tehnicd de calcul necesare desfasuririi activititilor

didactice.

3. REALIZAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE EXTRACURRICULARE:

3.1. Implicarea/participarea la realizarea activitdfilor extracurriculare:

- redactarea/coodonarea realizirii materialelor de promovare a scolii, participarea la unele
activitati extracurriculare la nivelul scolii;

3.2. Implicarea partenerilor educationali, realizarea de parteneriate:

- participd la activitati extracurriculare precum si la actiuni de voluntariat.

4. COMUNICARE SI RELATIONARE:

4.1. Dezvoltarea capacitdtii de comunicare §i relationare cu elevii:

- comunicarea permanenta cu elevii scolii;

- folosirea feed-back-ului furnizat de elevi pentru reglarea ritmului de desfisurare a
activitatii sale;

4.2. Dezvoltarea capacititii de comunicare §i relationare cu personalul scolii:

- comunicare permanentd cu celelalte cadre didactice, responsabilii comisiilor,
compartimentele secretariat, contabilitate si administrativ;

- folosirea feed-back-ului furnizat de personalul scolii pentru reglarea ritmului de

desfasurare a activititii sale;
4.3. Dezvoltarea capacitdtii de comunicare §i relationare cu echipa manageriald:

- Comunicare permanenta cu conducerea scolii.
4.4. Dezvoltarea capacititii de comunicare si relationare in cadrul comunitdtii:
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- relationarea cu firmele producatoare de softuri, de echipamente de calcul;

4.5. Utilizarea tuturor tipurilor de comunicare in interiorul §i in afara unitdtii scolare:

- asigurd operatiuni curente de intretinere a tehnicii de calcul si transmisii de date, din
dotarea unitdtii scolare;

- asigurd operatii de depanare Hard si Soft, in limita competentei, a tehnicii de calcul si de
transmisii de date aflate in unitétii scolare;

- asigurd si realizeazd administrarea refelei, starea conexiunilor cu retelele de la nivelul
fiecdrui laborator;

- comunicd permanent cu firmele producétoare de softuri, de echipamente de calcul, cu
firmele care asigurd service-ul echipamentelor de calcul, relationarea cu providerul de

INTERNET si ELECTRICITATE.

5. MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII PERSONALE:

5.1. Identificarea nevoilor proprii de dezvoltare:

- Valorificarea competentelor stiintifice, dobandite prin participarea la programele de
formare/perfectionare;

5.2. Participarea la activitdfi metodice, stagii de formare/cursuri de perfectionare,
manifestdri stiintifice etc:

- implicarea in organizarea activititilor metodice la nivelul comisiei/catedrei de
matematica / informatici;

- realizarea/actualizarea portofoliului gi dosarului personal;

- participarea activi la activitatile comisiilor din unitatea scolara;

5.3. Aplicarea cunostintelor, abilitatilor/competentelor dobdandite:

- manifestarea atitudinii morale si civice (limbaj, {inutd, respect, comportament),
respectarea si promovarea deontologieie profesionale;

6. CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI LA
PROMOVAREA IMAGINII UNITATII SCOLARE:

6.1. Implicarea in realizarea acfiunilor de promovare a ofertei educationale:

- dezvolta parteneriate si proiecte educationale in vederea dezvoltéarii institutionale;

6.2. Promovarea sistemului de valori al unitditii la nivelul comunitatii:

- promoveazi oferta educationala.

6.3. Organizarea activitdtilor privind respectarea normelor, procedurilor de sdindtate §i
securitate a muncii, de PSI si ISU pentru activitdfile desfisurate in laboratorul de informaticd

- respectarea normelor, procedurilor de sénétate si securitate a muncii, de PSI si ISU pentru
toate tipurile de activitafi desfasurate in laboratorul de informatica si in celelalte spatii unde
exista table interactive, PC-uri, dispozitive electronice.

7. ALTE ATRIBUTII:

In functie de nevoile specifice ale unitatii de invatamant, salariatul va indeplini si alte
sarcini repartizate de angajator, prin decizia directorului, in conditiile legii:

- responsabil administrarea paginii web a scolii;

- responsabil programe informatice;
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- membru comisie pentru coordonarea activitétii de inscriere, organizare si desfisurare a
examenelor nationale, concursuri si olimpiade, simulare bacalaureat, examenul de bacataureat;

- responsabil cu bazele de date.

Rdispunderea disciplinard:

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzitor atrage
dupa sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor legii.

TIPUL PROBELOR:

- proba scrisi
- proba practica
- proba interviu

Probele sunt eliminatorii: punctajul minim obtinut la fiecare proba fiind de 50 de puncte.

Punctajul final se calculeaza ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la proba practica,
proba scrisa si interviu.

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se face prin specificarea
punctajului final al fiecarui candidat si a mentiunii «admis» sau «respins», prin afisare la sediul
si pe pagina de internet a liceului in termen de maximum o zi lucratoare de la data finalizarii

probei.
Concursul se va organiza la sediul Liceului Teoretic de Informatici ,,Alexandru

Marghiloman”, Municipiul Buziiu str. Iviinetu nr. 7, conform calendarului urmitor:
Etapa de concurs Data/intervalul orar

Miercuri, 17 aprilie 2024

Miercuri, 17 aprilie 2024 — Marti, 30 aprilie 2024, ora

14:00

Publicarea anunfului

Depunerea dosarelor

Selectia dosarelor de inscriere si
afisarea rezultatelor

Marti, 30 aprilie 2024, ora 16:00

Depunerea contestatiilor privind
rezultatele selectiei dosarelor

Miercuri, 8 mai 2024, interval orar 8:00 — 12:00

Afisarea solutiondrii contestatiilor
rivind selectia dosarelor

Miercuri, 8 mai 2024, ora 15:00

Proba scrisa

Marti, 14 mai 2024, ora 9:00

Afisarea rezultatelor la proba scrisé

Marti, 14 mai 2024, ora 14:00

Depunerea contestatiilor la proba
scrisd

Miercuri, 15 mai 2024, interval orar 8:00 — 12:00

Afisarea solutionarii contestatiilor
la proba scrisd

Miercuri, 15 mai 2024, ora 15:00

Proba practicd

Joi, 16 mai 2024, ora 9:00

Afisarea rezultatelor la proba
practicd

Joi, 16 mai 2024, ora 14:00
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Depunerea contestatiilor laproba | y:1) i 17 12 2024, interval orar 8:00 — 12:00
practica

Afisarea SOIUI}O}]&I‘I] contestatiilor Vineri, 17 mai 2024, ora 15:00
la proba practicd

Proba interviu Marti, 21 mai 2024, ora 9:00
Afisarea rezuleatelos laprobs Marti, 21 mai 2024, ora 14:00
interviu

Depunerea contestafullor laproba: | qpnd 55 suai 5004, fuiterval opsr 8:00—10:00
mterviu
Afisarea _solupf)narll contestatiilor Miercuri, 22 mai 2024, ora 15:00
la proba interviu
Afisarea rezultatelor finale Miercuri, 22 mai 2024, ora 16:00

Candidatii depun dosarul de concurs la sediul institutiei in termen de 10 zile
lucritoare de la data publiciirii anuntului.

Conform art. 35 din H.G. nr. 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea §i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine
urmitoarele documente:

a) formular de Inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
aflate In termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de césétorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea
de nume, dupi caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializéri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publici;

e) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea n muncé si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare, eliberati de
catre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care si reiasd cd nu s-au comis
infractiuni prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea §i functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invitiméant,
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sanatate sau protectie sociald, precum si orice entitate publicd sau privati a cirei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane in varstd, persoane cu dizabilititi sau alte categorii
de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologici a unei
persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.

(2) Modelul orientativ al adeverintei mentionate la alin. (1) lit. e) este prevazut in anexa
nr. 3.

(3) Adeverinta care atestd starea de sidnitate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sinatitii.
Pentru candidatii cu dizabilitdti, in situatia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care
atestd starea de sanitate trebuie insotiti de copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap, emis in conditiile legii.

(4) Copiile de pe actele previzute la alin. (1) lit. b)}—e), precum si copia certificatului de
incadrare Intr-un grad de handicap prevdzut la alin. (3) se prezinti insotite de documentele
originale, care se certificd cu mentiunea ,,conform cu originalul” de citre secretarul comisiei de
concurs.

(5) Documentul previzut la alin. (1) lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
raspundere privind antecedentele penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia
dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor privind
antecedentele penale direct de la autoritatea sau institutia publici competentd cu eliberarea
certificatelor de cazier judiciar are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului prevazut la alin. (1) lit. f), anterior datei de sustinere a probei scrise si/sau probei
practice. In situatia in care candidatul solicitd expres in formularul de inscriere la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd cu eliberarea
certificatelor de cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd de citre autoritatea sau
institutia publica organizatoare a concursului, potrivit legii.

(6) Documentul prevazut la alin. (1) lit. h) poate fi solicitat si de citre autoritatea sau
institutia publicd organizatoare a concursului, cu acordul persoanei verificate, potrivit legii.

(7) In functie de decizia conducatorului autorititii sau institutiei publice, dosarele de
concurs se depun la compartimentul resurse umane sau, dupa caz, la compartimentul care asigura
organizarea $i desfasurarea concursului sau pot fi transmise de candidati prin Posta Romani,
serviciul de curierat rapid, posta electronicd sau platformele informatice ale autorititilor sau
institutiilor publice induntrul termenului prevazut la art. 34.

(8) In situatia in care candidatii transmit dosarele de concurs prin Posta Roména,
serviciul de curierat rapid, posta electronicd sau platformele informatice ale institutiilor sau
autoritafilor publice, candidatii primesc codul unic de identificare la o adresi de e-mail
comunicatd de cétre acestia si au obligatia de a se prezenta la secretarul comisiei de concurs cu
documentele prevazute la alin. (1) lit. b)-e) in original, pentru certificarea acestora, pe tot
parcursul desfasurdrii concursului, dar nu mai tdrziu de data si ora organizirii probei
scrise/practice, dupé caz, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de angajare.

(9) Transmiterea documentelor prin posta electronicd sau prin platformele informatice
ale autoritatilor sau institutiilor publice se realizeazi in format .pdf cu volum maxim de 1 MB,
documentele fiind acceptate doar in forma lizibila.
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(10) Nerespectarea prevederilor alin. (7) si (9), dupd caz, conduce la respingerea
candidatului.

(11) Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilititi poate inainta
comisiei de concurs, in termenul prevazut la art. 34, propunerea sa privind instrumentele
necesare pentru asigurarea accesibilititii probelor de concurs.

TEMATICA DE CONCURS

1. Calculatoare personale — arhitecturd, componente, caracteristici, periferice.
diagnosticare defecte;

2. Sistemul de operare Windows 7/8/10;

3. Sisteme de gestiune baze de date relationale;

4. Retele de comunicare LAN. WAN. Internet. Intranet, protocoale;

5. Securitate si mentenanta, programe antivirus;

6. Cunostinte despre lucrul cu baze de date;

7. Pachetele Microsoft Office (Word. Excel. Acces. PowerPomt),

8. Administrare G Suite (Classroom. Google Forms, Calendar. Drive);

9. Utilizarea Sistemului Informatic Integrat al invatdmantului din Roménia (SIIIR);

10. Utilizare Catalog electronic scolar;

11. Administrare site.

BIBLIOGRAFIA

1. Legea Invatimantului Preuniversitar nr. 198/2023 Titlul Il — Statutul si cariera
personalului didactic - Capitolele I, II, VI, X, XIV;

2. Ordinul MLE. nr. 4183/2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de invafdmant preuniversitar. cu modificdrile si completirile ulterioare -
Titlul IV - Personalul unitdtilor de iInvatdimant si Titlul VI -Structura, organizarea si
responsabilitatile personalului didactic auxialiar si nedidactic;

3. Milosescu Mariana, Manual de informaticd pentru clasa a IX-a. Sisteme de calcul.
Editura Teora, Bucuresti, 1998;

5. Cerchez Emanuela, Serban Marinei, PC pas cu pas, editia a Il-a. Editura Polirom.
lasi, 2005;

6. Doug Lowe. Retele pentru toti, Editura Teora. Bucuresti, 1995 (tradusa de Eealerina
Vasile);

7. Matthevv J. Castelli, Primii pasi in refele locale bazate pe comutatoare. Editura
Corint. Bucuresti, 2005;

8. Jim Geier, Primii pasi in retele fard fir. Editura Corint, Bucuresti, 2005;

9. Curteanu Silvia, Excel prin exemple, Editura Polirom, lasi. 2004;

10. Microsoft Office 365;

11. Sisteme de operare Windows 7/8/10: tutoriale: www.microsoft.com;

12. G Suite https://workspace.google.com/;

13. Utilizare catalog electronic scolar https://manual.adservio.ro/web/;

14. Utilizare SIIIR https://www.siiir.edu.ro/manuale-si-ghiduri.
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Datele prezentate mai sus sunt orientative. Pentru confirmarea acestora, relatii
suplimentare detaliate privind atributiile postului, bibliografia si continutul dosarului de concurs,
vor fi puse la dispozitie, in zilele lucrdtoare, pe site-ul institutiei si la sediul institutiei
angajatoare: Liceul Teoretic de Informatici ,,Alexandru Marghiloman”, Municipiul Buziu, str.
Ivianetu nr. 7, judetul Buziu, telefon/fax: 0238714902, e-mail: secretariatmarg@yahoo.com.

DIRECTOR,

Prof. Pirlog Lenuta Secretar sef,
— Trestianu Alina
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