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ANUNT

Liceul Teoretic ,,Alexandru Marghiloman” Buziu, cu sediul in localitatea Buziu,
str. Ivdnetu, nr. 7, judeful Buzidu, organizeazi concurs pentru ocuparea functiei contractuale
vacante pe perioadi nedeterminati de: Ingrijitor I M, 0,50 normi conform H.G. nr.
286/23.03.2011 in perioada 3-7 martie 2022.

Dosarele de inscriere la concurs trebuie sé contina, in mod obligatoriu, documentele
previzute la art. 6 din H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare si se vor
depune la sediul institutiei in termen de 10 zile lucritoare de la publicarea anuntului in
Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a III-a.

Conditiile generale de participare la concurs:

Candidatii trebuie sd indeplineascd conditiile prevazute la art. 3 din H.G. nr. 286/2011,
pentru aprobarea Regulamentului-cadru, privind stabilirea principiilor generale de ocupare a
unei functii contractuale vacante, cu modificarile si completirile ulterioare.

a) are cetdtenia roméand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

¢) are varsta minimai reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) Indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanititii,
contra statului ori contra autoritafii, de serviciu sau n legéturd cu serviciul, care mpiedici
infaptuirea justitici, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvérsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a

intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice de participare la concurs:

- studii medii liceale absolvite;

- abilitéti de relationare-comunicare cu intreg personalul unitatii de invitimant;
- disponibilitate de program flexibil;

- vechime Tn muncd — minimum 5 ani;

- aviz medicina muncii, cu mentiunea apt medical;

- aviz de integritate comportamentald conform Legii nr. 118/2019;

- recomandare de la ultimul loc de munca.
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Actele necesare pentru inscrierea la concurs:
a) cererea de inscriere la concurs adresatd conducdtorului institutiei publice

organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupd caz;

c¢) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializiri precum, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de institutia publica;

d) copia carnetului de muncd sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in
muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, extras REVISAL;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale
care sd-] faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) aviz de integritate comportamentald conform Legii nr. 118/2019;

g) adeverintd medicald care si ateste starea de sdnétate corespunzitoare eliberati cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului cu mentiunea apt medical;

h) recomandarea de la ultimul loc de munca;

1) curriculum vitae in model european.

Adeverinta care atestd starea de sandtate contine, in clar, numairul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatitii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie rdspundere ci nu are
antecedente penale, in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu
pénd la data desfésurédrii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munci sau,
dupd caz, adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate si in original in vederea
verificdrii conformitatii copiilor cu acestea.

I. Cerintele postului:

1.Curitenia si intretinerea imobilelor unitaii scolare prin:
- maturat, aspirat

- intretinut parchet

- sters praful

- spélat si sters geamuri si usi

- spalat chiuvete;

- mutdri de mobilier

- amenajat birouri.
Curatenia se efectueazd pe sectorul atribuit: birou director, birou director adjunct,
birou secretariat, birou contabilitate, cabinet medical, cabinet matematica si cabinet limba

romana.
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2. Planificd activitatea proprie identificdnd eficient ordinea stabilitd prin norme interne
si conform indicatiilor primite in vederea optimizarii timpului de indeplinire a acesteia;

3. Stabileste corect necesarul de materiale pentru a asigura o activitate fluents;

4. Activitatile si resursele sunt planificate prin verificarea tuturor elementelor pentru
incadrarea in termenele finale;

5. Raspunde de curitenia sectorului repartizat si de respectarea frecventei cu care se
realizeazd curdtenia conform regulilor stabilite de conducerea scolii;

6. Maturd/asipra zilnic birourile din sectorul repartizat;

7. Curéta si dezinfecteazd zilnic ori de cate ori este nevoie spatiile cu materiale si
ustensile folosite numai in aceste locuri;

8. Indeparteaza gunoiul din birouri;

9. Sterge praful si panzele de paianjen din interiorul imobilului, ori de cate ori este
nevoie;

10. Este direct raspunzitor de péstrarea bunurilor materiale, obiectelor de inventar sau
de alta naturd pe care le are in primire;

11. Preia materialele pentru curdtenie periodic de la magazie;

12. Controleazd zilnic usile, geamurile, mobilierul, robinectele si semnaleaza
defectiunile constatate muncitorului care are sarcini in domeniu;

13. indeplineste orice alte munci in legatura cu activitatea de intretinere a birourilor si
cabinetelor (vopseste, di cu var, stringe hértiile s.a.);

14. Semneaza zilnic condica de prezenta,

15. Pe toata durata contractului individual de munca si dupa incetarea acestuia, sa nu
transmita date sau informatii de care au luat cunostinta in timpul executarii contractului.

I1. Aspectele legate de protectia muncii
Protectia muncii se efectueaza in conformitate cu normele de protectia muncii la locul

de munci. Angajatul are obligatia de a respecta aceste norme si de a participa la sedintele de
instruire pe teme de protectia muncii, semnédnd documentul specific.

III. Programul zilnic
Programul de lucru este de luni pand vineri de 4 ore/zi, respectandu-se dispozitiile

legale referitoare la sdrbétorile legale si la efectuarea concediului de odihna.
in functie de necesitati sau situatii exceptionale, programul zilnic poate fi decalat cu
pénd la o ord sau poate fi inclusiv sémbata sau duminica.

IV. Unelte, instrumente sau echipamente de lucru
Sunt specifice postului: halat, manusi de menaj, manusi de protectie din cauciuc,

lavete, mop, galeatd, maturd, aspirator, detergenti, dezinfectanti etc.
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V. Dificultatea operatiilor postului

1. Aptitudini necesare:

- capacitatea de organizare a muncii;

- organizare si coordonare;

- control si depistare a deficientelor;

- rezolvarea eficientd a obiectivelor si problemelor;

- comunicare oral3;

- lucru eficient in echipi;

- bund capacitate de relaionare cu superiorii, cu toti colegii, cu personalul unititii, cu
elevii;

- gestionarea eficienta a resurselor alocate;

- abilitatea de a lucra sistematic, precizie, manualitate;

- corectitudine, tenacitate, seriozitate, atitudine principiala in relatiile cu oamenii.

2. Comportamentul si conduita:

- sa aibd un comportament si o conduitd adecvatd unei institutii de Invitamant atét fata
de elevi, cat si fatd de colegi si fatd de personalul didactic;

- sd respecte cu strictete normele de igiena, protectia muncii si PSI;

- s8 nu consume bauturi alcoolice, substante halucinogene, droguri in timpul
programului de lucru;

- sd aducd la cunostinta sefului direct sau a conducerii dacd urmeazi vreun tratament
medicamentos care i-ar putea afecta munca zilnica.

3. Cerinte psihologice:

- asumarea responsabilitatilor;

- rezistenta la sarcini repetitive;

- adaptarea la sarcini de lucru schimbdtoare;

- echilibru emotional.

VI. Evaluarea
Se va realiza anual de céatre conducerea scolii, pe baza autoevaluirii, a evaludrii

directorului adjunct conform fisei specifice de evaluare, prin validarea calificativului obtinut
in Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant.

VII. Alte atributii
in functie de nevoile specifice unitatii de invatimant, salariatul este obligat sa

indeplineasca si alte sarcini repartizate de angajator, in conditiile legii.

Angajatul este obligat sd respecte Regulamentul de Ordine Interioard a Liceului
Teoretic ,,Alexandru Marghiloman”, Buzau.



LICEUL TEORETIC ,ALEXANDRU MARGHILOMAN”
MUNICIPIUL BUZAU, STR. IVANETU. NR. 7
= /fax: 0238/714902, e-mail: secretariatmarg@ yalhoo.com

TIPUL PROBELOR DE CONCURS:
- probai scrisa
- proba practici
- interviu

TEMATICA DE CONCURS
- Reguli de efectuare a curiteniei in institutia de invatimant,
- Notiuni fundamentale de igiena.
- Securitate §i séndtate in munca si PSIL.
- Conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul

SARS-CoV-2.

BIBLIOGRAFIA

- Legea nr. 319 din 2006 a privind sdndtatea si securitatea muncii cu modificérile si
completérile ulterioare — Cap. IV — Obligatiile lucratorilor;

- Legea nr. 307 din 2006 privind apérarea impotriva incendiilor cu modificarile si
completérile ulterioare;

- H.G. nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificirile si

completdrile ulterioare;
- Ordinul Ministrului Sanatatii nr. 119/04.02.2014 pentru aprobarea Normelor de

igiend si sandtate publicd privind mediul de viata al populatiei cu modificarile si completirile
ulterioare — Cap. VI - Norme de igiena pentru unitatile de folosinta publica;

- Ordinul comun nr. 5338/2015/01.10.2021 pentru aprobarea masurilor de organizare
a activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii de siguranta
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, 2006 cu

modificdrile si completarile ulterioare;
PUNCTAJ MINIM DE PROMOVARE: 50 PUNCTE

Probele sunt eliminatorii: punctajul minim obtinut la fiecare proba fiind de: 50 de

puncte pentru functia de executie.

Punctajul final se calculeaza ca medic aritmetica a punctajelor obtinute la proba
scrisa, la proba practica si interviu.

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se face prin specificarea
punctajului final al fiecarui candidat si a mentiunii «admis» sau «respins», prin afisare la
sediul si pe pagina de internet a liceului in termen de maximum o zi lucratoare de la data

finalizarii probei.
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desfisura
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la Liceul Teoretic “Alexandru

Etapa de concurs

Data/intervalul orar

Publicarea anuntului

9 februarie 2022

Depunerea dosarelor

10 februarie — 23 februarie 2022

Selectia dosarelor de inscriere si afisarea
rezultatelor

24 februarie 2022 ora 11%

Depunerea contestatiilor privind rezultatele
selectiei dosarelor

24 februarie 2022 interval orar 12°°-13%

Afisarea solutiondrii contestatiilor privind selectia
dosarelor

24 februarie 2022 ora 15%

Proba scrisa

3 martie 2022 ora 9%

Afisarea rezultatelor la proba scrisa

3 martie 2022 ora 12%

Depunerea contestatiilor la proba scrisa

3 martie 2022 interval orar 13%°-14%

Afisarea solutiondrii contestatiilor la proba scrisa

3 martie 2022 ora 15%°

Proba practica

7 martie 2022 ora 9%

Afisarea rezultatelor la proba practica

7 martie 2022 ora 11%

Depunerea contestatiilor la proba practica

7 martie 2022 interval orar 11°0-12%

Afisarea solutiondrii contestatiilor la proba
practica

7 martie 2022 ora 12%°

Interviul

7 martie 2022 ora 13%

Afisarea rezultatelor la proba interviu

7 martie 2022 ora 14%

Depunerea contestatiilor la proba interviu

7 martie 2022 interval orar 14%°-15%

Afisarea solutiondrii contestatiilor la proba
interviu

7 martie 2022 ora 15°

Afisarea rezultatelor finale

8 martie 2022 ora 9%

Informatii suplimentare se pot obtine la sediul: Liceului Teoretic ,Alexandru

Marghiloman®™, str. Ivdnetu nr. 7, Mun. Buziu, telefon: 0238/714902, fax:

0238/714.902

e- mail: secretariatmarg(@yahoo.com , interval orar 8°°-14%.

Director,

Secretar sef,
Trestianu Alina




